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Вступ
Переддипломна практика є складовою частиною загального навчального процесу i служить логічним завершенням всього   навчального циклу  дисциплін перед початком дипломного проектування. У студентів на цей час виробляються основні якості професійної підготовки, що включають нестандартне мислення, вміння правильно оцінювати загальну задачу, здатність аналітичного підходу при обґрунтуванні прийнятого рішення, використання варіантного проектування, вміння стисло подати й аргументовано захистити свою точку зору.

Під час проходження переддипломної практики у студента з'являється можливість вільного вибору теми дипломного проекту з урахуванням його інтересів, місця наступної роботи, профілю спеціалізації, прийнятої на кафедрі землевпорядкування та кадастру, застосування прогресивних оригінальних рішень та науково-дослідних розробок.

Як правило, практика проводиться в науково-дослідному та проектному  інституті землеустрою, регіональній  філії державного підприємства «Центр державного земельного кадастру» та в державному підприємстві «Закарпатський геодезичний центр», але в деяких випадках вона може проводитися в організаціях іншого профілю де виконуються землевпорядні, землеоціночні та кадастрові роботи, а також в  інших організаціях та підприємствах землевпорядного та геодезичного напрямку. 

Змістовною частиною переддипломної практики є всебічне знайомство з організацією, де студент її проходить, з її структурою i роботою для засвоєння всього процесу випуску проектно – вишукувальної документації.

При  проходженні практики студенти виявляють свої творчі здібності, збирають необхідний матеріал для диплом​ного проекту, показують соціальну зрілість у виробничому колективі, виявляють критичний підхід до зібраного матеріалу i діяльності проектної чи iншої організації, де проводиться практика.

На цьому етапі студенти мають змогу аналізувати й узагальнювати здобуті дані, розвивати навички самостійного розв'язання комплексу технічних i економічних питань з вибраної теми дипломного проекту, проводити варіантне порівняння. Вони спільно працюють з керівником дипломного проекту i з кёрівником практики від організації.

Ці методичні вказівки склaдeно  з метою допомогти студен​там найраціональніше підібрати й затвердити тему дипломного проекту, засвоїти основні вимоги й завдання переддипломної практики, узагальнити порядок її проходження, а також подання матеріалів i звітності.

Термін проходження практики визначається навчальним планом і складає в загальному випадку 4 тижні. 
1. Мета і зміст практики
1.1. Переддипломна практика ставить за мету закріпити теоретичні знання, сформувати професійні вміння та навички, підготувати студента до самостійної роботи як фахівця в галузі земельних відносин та кадастру. Студенти повинні ознайомитись:
· з практикою виконання землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт   на підприємствах різних форм власності і сфер діяльності ;

· надбати навичок практичної роботи виконання землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт;

-
ознайомитись з номенклатурою продукції та послуг підприємства, типами      виробництва,      виробничою      структурою, структурою управління органів земельних ресурсів, організацією ведення польових та камеральних робіт;
-
набути  та  поглибити  навички  науково-дослідної роботи та збору
матеріалів для дипломного проектування;
Студентам необхідно закріпити набуті в процесі навчання знання з  таких напрямів:

        - управління земельними ресурсами; 
· правила та методи ведення землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт на підприємстві;
· організація управління  виробництвом (методи планування, обліку і аналізу витрат і доходів);

· організація ведення польових та камеральних робіт землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт;

- застосування   інформаційних   технологій   при веденні землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт;                                     
-
управління земельними ресурсами :

- автоматизована система ведення державного земельного кадастру;

- організація раціонального використання  та охорони земель;
- формування та організація територій об’єктів.
    1.2 Явка на практику (повинна здійснитись згідно з графіком її проходження) обов'язкова і на підприємстві ведеться табель.
    Для проходження переддипломної практики студент отримує: - договір-направлення;
-  програму переддипломної практики;

-  щоденник переддипломної практики;

        -  індивідуальне завдання з попередньо затвердженою

            кафедрою темою дипломної роботи. 

1.3 План-графік проходження   переддипломної практики подається в таблиці 1.1.

Таблиця    1.1- План-графік проходження переддипломної    практики студентами  5-го курсу факультету будівництва по кафедрі  геодезії
	№ п/п
	Порядок   проходження практики
	Термін

 в днях

	1.
	 Одержання i вивчення завдання на переддипломну практику, оформлення на практику знайомство з базовою організацією, її структурою та відділами, проходження інструктажу по техніці безпеки
	2

	2.
	Виконання завдань календарного графіка проходження практики, а саме: виконання польових та 

камеральних  проектно – вишукувальних робіт, заповнення щоденника (згідно п.4.3.2)

	15

	3.
	Систематизація  зібраних  матеріалів  і  "формування" звіту
	1

	4.
	Оформлення   звіту   з   переддипломної   практики  
	1

	5.
	Захист та здача звіту по практиці
	1

	
	Всього  4 тижні
	20


        При розробці календарного плану-графіка слід передбачити не менш ніж 50-60 відсотків часу проходження практики в тих підрозділах підприємства, які безпосередньо зв'язані з темою дипломної роботи студента (його індивідуальним завданням).

                                                   2. Бази практики
2.1 Базами практики студентів є підприємства різних форм власності, різних напрямків діяльності, зорієнтованих як на забезпечення суспільства промисловою    та   споживчою    продукцією,    а   також    на задоволення виробничих і споживчих послуг, контрольно-ревізійні управління, органи податкової адміністрації, аудиторські фірми тощо.
2.2 При наявності замовлень на підготовку спеціалістів, перелік баз практики надають органи, які формують замовлення на спеціалістів.
2.3
При підготовці спеціалістів вищими навчальними закладами за цільовими договорами з підприємствами, організаціями, установами бази  практики передбачаються у цих договорах.
2.4
Студенти можуть самостійно з дозволу кафедри підбирати для себе місце проходження практики і пропонувати його для використання.
         2.5 3 урахуванням вимог ринку праці, прогнозованої зони майбутньої професійної діяльності і можливостей баз практики, студенти можуть проходити переддипломну практику на підприємствах, які виконують землевпорядні, земле оціночні та кадастрові роботи, в управліннях земельних ресурсів, органах місцевого самоврядування  та виконавчої влади, в науково – дослідних та проектних інститутах землеустрою на посадах: спеціалістів ІІ та І категорій і посадах техніків та інженерів – землевпорядників, а також займати інші посади за своїм фахом. При цьому дуже важливо, щоб під час переддипломної практики студенти отримували конкретні практичні завдання на штатних посадах, що є найбільш доцільною формою одержання практичних навичок.
2.6
3 базами практики навчальний заклад завчасно укладає договір на її  проведення. 
 2.7  При наявності в договорах (контрактах) на навчання студентів питання практики, то окремі договори можуть не укладатися.
З. Організація і керівництво практикою
3.1 Загальне     організаційне,     навчально-методичне     и     наукове керівництво здійснюється завідуючим кафедрою землевпорядкування та кадастру.
3.2 Керівництво    і    контроль    за    роботою    студентів    під    час переддипломної практики доручається конкретним керівникам: викладачам
кафедри землевпорядкування  та кадастру, а також кваліфікованим фахівцям із землевпорядникам, які є  водночас керівниками дипломної роботи.
          3.3
Керівник переддипломної практики від університету зобов'язаний:
· допомогти практиканту розробити календарний графік проходження переддипломної практики і затвердити його;

· консультувати    практиканта    з    питань    проходження практики, оформленню щоденника і написання звіту;

· контролювати    виконання    календарного    графіка    проходження практики і якість виконання робіт; перевіряти якість та достатність матеріалів зібраних у звітах по практиці, підписувати їх і приймати участь у комісіях по захисту звітів.
3.4
Керівники практики від підприємства зобов'язані:
-   привести з практикантами бесіду про особливості виконання робіт  на своєму підприємстві;

-   забезпечити   кожного   практиканта   робочим   місцем   і назначити керівника від конкретного підрозділу, де здійснюється практика;

 -   відслідковувати виконання режиму роботи практиканта;
-  дати  письмову  характеристику  (завірену  печаттю підприємства)
     кожному закріпленому за ним практиканту.

          3.5
Студенти, які проходять переддипломну практику зобов'язані:
-    до початку практики одержати від керівника практики консультації з теми   та   питань   дипломної   роботи,   порядку   оформлення   всіх
  необхідних документів;
-   приходити   на   підприємство   згідно   з   режимом   його   роботи і виконувати графік проходження практики;
-     виконувати діючі на підприємстві правила внутрішнього розпорядку;

       -     робити   чіткі   і   якісні   записи   в   щоденнику  
      практики,   щоденно фіксувати склад та об'єм
      виконаної роботи та своєчасно подавати
      щоденник   на   перевірку   і   підпис 
       безпосередньому керівництву практики від    підприємства;
-     по   закінченню   переддипломної  практики   своєчасно,   не   пізніше десятиденного   терміну,   захистити   і   здати   на  кафедру   звіт   про
проходження практики і щоденник, підписаний керівником практики від підприємства та завірений печаттю.
3.6 В кінці щоденника, керівник практики від підприємства   виставляє оцінку
       (по п'ятибальній системі) та дає завірену печаттю "виробничу" характеристику практиканту.
4. Складання і оформлення звіту з переддипломної практики
            4.1
Загальні вимоги
Звіт про переддипломну практику повинен бути акуратно оформлений, написаний (надрукований) на аркушах формату А4 (210 х 297) чорними, синіми або фіолетовими чорнилами та мати структуру згідно з вимогами ДСТУ3008-95.
Поле - ліве повинно мати 30 мм, верхнє і нижнє - не менше 20 мм, праве - не менше 10 мм.
Заголовки структурних елементів звіту і розділів його головної частини розташовується посеред сторінки і пишуться прописними (великими) буквами без кромки в кінці заголовку.
Заголовки підрозділів, пунктів і підпунктів звіту пишуться строчними (малими) буквами з абзацу і виділяються інтервалом від тексту зверху і знизу. В тексті не допускається підкреслення. Загальний розмір звіту повинен бути від 12 до 15 сторінок.
Звіт повинен мати такі обов'язкові структурні елементи:
· вступна частина;

· основна частина;

· висновки;

· рекомендації;

· перелік посилань;

· додатки.
         4.2
Вступна частина
Вступна частина повинна мати такі обов'язкові елементи:
            титульний лист (додаток А);
             завдання на переддипломну практику (додаток В);
             реферат (додаток Д);
              зміст.

  4.3 Основна частина
Основна частина звіту з практики повинна мати такі основні елементи:

4.3.1       Вступ - тут визначаються цілі та задачі переддипломної практики, стан  та  тенденції розвитку  економіки  в  цілому  та  тієї  галузі,  в  якій функціонує підприємство, де проходила практика.
4.3.2  Суть звіту
а)Розкривається    структура    та    економічна    діяльність підприємства. Звертається увага на особливості і нові підходи в роботі підприємства в
цілому та окремих його підрозділів. Висвітлюються також питання:
· характеристика підприємства (продукт, технології тощо з практики
по виробництву землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт); 

· відображається   практика  виконання робіт в головному підприємстві та його підрозділах, де студент виконував самостійну практичну роботу;
· характеристика    й    оцінка    методів,    які    застосовуються для виконання землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт; можливості використання комп'ютерної техніки та нових технологій при виконанні вказаних робіт. 
б)
Індивідуальне завдання, яке повинно мати інформацію у відповідності до вибраної теми дипломної роботи. Структура, обсяги та напрямки збору інформації визначаються науковим керівником.
4.3.3 Висновки, рекомендації, посилання, додатки
Висновки - оформляються з нової сторінки і включають опис основних результатів виконаної роботи на практиці, її корисність і значимість. Слід також відмітити недоліки при виконані землевпорядних, земле оціночних та кадастрових робіт на даному підприємстві. 
Рекомендації - оформляються з нової сторінки і включають в себе пропозиції по підвищенню ефективності  виконання робіт на підприємстві відповідно теми дипломної роботи.
Перелік посилань - при формуванні переліку посилань використаної літератури необхідно врахувати, що на перше місце виносяться: Конституція України; закони України; укази Президента України; постанови Верховної Ради України; постанови та розпорядження Кабінету Міністрів України; доповіді та виступи державних діячів України.
Інші літературні джерела подаються в алфавітному порядку або в порядку їх використання в роботі.
Додатки - оформляються з нової сторінки і систематизують зібраний на практиці фактичний матеріал до дипломної роботи. В додатках також розміщується матеріал, що не ввійшов до основної частини звіту, але потрібний для його повноти і додаткового підтвердження матеріалу основної частини. Кожний додаток починається з нової сторінки, має свій заголовок і нумерується буквами "А", "Б" і т.д.

              5. Підведення підсумків переддипломної практики
5.1
Після   закінчення   терміну   практики   студенти,   згідно   чинного законодавства,   звітують   про   виконання   програми   та індивідуального завдання.
Письмовий звіт разом з іншими документами, установленими навчальним закладом, подається на рецензування керівнику практики від університету.
5.2
Документи які додаються до звіту:
· договір   на   проведення   практики   студентів   вищих навчальних закладів підписаний та завірений печатками ;

· індивідуальне завдання та календарний план;

· відгук-характеристика з бази практики;

· відгук керівника практики від університету;

· щоденник практики;

· письмовий звіт.
5.2
Звіт  з  практики  захищається   студентом   (з диференційованою оцінкою). Оцінка за практику вноситься в заліково-екзаменаційну відомість і в залікову книжку студента.
5.3
При невиконані програми практики та отриманні негативної оцінки, студенти відраховуються з вищого навчального закладу.
5.4
Студенти,   які   повністю   зібрали   фактичний матеріал по темі дипломної роботи, проаналізували і систематизували його та подали в звіті по   переддипломній   практиці,   можуть   бути   звільнені   від попереднього захисту дипломної роботи.
ДОДАТОК А
Державний вищий навчальний заклад
Міністерства освіти і науки України
 Національний гірничий університет 
      Кафедра геодезії
  ЗВІТ
                                 з

                              Переддипломної практики
                   студента курсу групи___________________

з фаху 193 , "Землеустрій та кадастр"
Місце проходження практики -
Час проходження практики з​​​​​​​​​​​___по____ 2016 року
керівники практики:
від університету 

від підприємства_____________________________
                                                           Дніпро 2016
ДОДАТОК Д
Реферат
В рефераті повинна бути відображена інформація про об'єм звіту, об'єкт, цілі та методи роботи, її результатах та висновках.
Наприклад.
Звіт про переддипломну практику включає: 65с. тексту, 5 малюнків, 2 таблиці, 15 літературних джерел, 12 додатків.
Переддипломна практика проходила на державному підприємстві "Управління Держгеокадастру у місті Дніпропетровську та Дніпропетровській області" що виконує геодезичні, землевпорядні, земле оціночні, кадастрові та картографічні роботи. 
Ціль роботи - закріплення теоретичних знань, надбання практичного досвіду з виконання землевпорядних, земле оціночних або кадастрових робіт,  збирання фактичного матеріалу для написання дипломної роботи.
Мета роботи - безпосередня участь, в якості виконавця, при виконанні землевпорядних, земле оціночних або кадастрових робіт, що виконуються на конкретних робочих місцях відповідних підрозділів підприємства.
Для оцінки діяльності підприємства використовувався метод порівняльного аналізу, ланцюжкових підстановок, регресійний та інші.
Установлено, що (підкреслити позитивні та негативні сторони діяльності підприємства з питань, які вивчались).
По результатам проходження переддипломної практики можна зробити наступні висновки: (зробити основні висновки по стану справ та рекомендації по їх вдосконаленню).
ПІДПРИЄМСТВО, СТРУКТУРА , ДОКУМЕНТАЦІЯ,  ЕФЕКТИВНІСТЬ ВИРОБНИЦТВА.
    ДОДАТОК Е
ПРАВИЛА ВЕДЕННЯ І ОФОРМЛЕННЯ ЩОДЕННИКА З ПЕРЕДДИПЛОМНОЇ ПРАКТИКИ
Щоденник є основним документом студента під час проходження практики і джерелом інформації для написання звіту.
Під час практики студент кожного дня повинен коротко записувати все, що ним зроблено з виконання календарного графіку. Тут в загальній послідовності відображається участь в науково-дослідницькій та суспільній роботі. Записи ведуться в робочих зошитах, які є продовженням щоденника.
Один раз в тиждень студент зобов’язаний подавати щоденник на перевірку керівникові практики від університету та підприємства, які перевіряють щоденник, письмово відзначають недоліки, дають додаткові завдання і підписують виконану роботу студента.
По закінченню практики щоденник разом зі звітом повинен бути розглянутий керівниками практики, які складають відгук і підписують його.
Оформлений щоденник разом зі звітом студент повинен здати на кафедру обліку і аудиту.
Без щоденника переддипломна практика не зараховується.
Порядок проходження практики

  1. Напередодні практики керівник практики від кафедри проводить інструктаж 

      студентів і видає:

    - заповнений щоденник (або посвідчення про відрядження);

    - робочу програму на групу і для керівника практики від підприємства;

    - індивідуальні завдання з практики;

    - направлення для поселення в гуртожиток (в разі потреби).

  2. Після прибуття на підприємство, студент  повинен подати керівнику практики від          підприємства щоденник і робочу програму практики, ознайомити його із змістом індивідуального завдання, пройти інструктаж з охорони праці, ознайомитися з робочим місцем, правилами експлуатації устаткування та узгодити план проходження практики.

  3. Під час практики студент має  дотримуватися правил внутрішнього розпорядку підприємства. Відлучатися з місця практики студент може лише з дозволу керівника практики від підприємства.

  4. Звіт з практики складається студентом відповідно до програми практики та          індивідуального завдання .  Залік з практики проводиться в останній день практики комісією            кафедри, на яку студент подає повністю оформлені щоденник та звіт.
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